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Ředitelka Základní školy a mateřské školy Stupno, okres Rokycany (dále jen základní škola) 
na základě ustanovení § 123 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání a § 6 vyhlášky MŠMT č. 14/2005 Sb., o 
předškolním vzdělávání vydává tuto směrnici:  

 
Čl. 1 

Úvodní ustanovení 
Tato směrnice stanoví výši úplaty za předškolní vzdělávání v mateřské škole (dále jen 
„úplata“), možnost snížení úplaty nebo osvobození od úplaty a podmínky splatnosti úplaty. 
  

Čl. 2 



Plátci 
Úplatu uhradí zákonný zástupce dítěte přijatého k předškolnímu vzdělávání v mateřské škole, 
jehož vzdělávání probíhá v prvním nebo druhém ročníku.  

 
Čl. 3 

Stanovení úplaty 
 

(1)​Zřizovatel mateřské školy stanoví měsíční výši úplaty za předškolní vzdělávání (dále 
jen „úplata“) na období školního roku nejpozději do 30. června předcházejícího 
školního roku. Nestanoví-li zřizovatel měsíční výši úplaty v tomto termínu, zůstává 
měsíční výše úplaty na období dalšího školního roku stejná jako v předcházejícím 
školním roce. Ředitel mateřské školy informuje vhodným způsobem zákonné zástupce 
o výši úplaty. 

(2)​Měsíční výše úplaty nesmí přesáhnout 8 % základní sazby minimální mzdy za měsíc, 
která je platná v době stanovení měsíční výše úplaty. 

       (3) Úplata se pro příslušný školní rok stanoví pro všechny děti v tomtéž druhu provozu                     
             mateřské školy ve stejné měsíční výši. 

 
 

Čl. 4 

Snížení základní částky úplaty 
(1)​ Na základě písemné žádosti plátce doručené ředitelce základní školy sníží ředitelka 

základní školy základní částku úplaty stanovenou podle čl. 3 v těchto případech: 

-​ pokud dítě nedocházelo do mateřské školy ani jeden den příslušného kalendářního 
měsíce z důvodu závažné dlouhodobé nemoci na základě lékařského potvrzení 

-​ v případě snížené imunity dítěte na základě lékařského doporučení 
-​ při dlouhodobé absenci způsobené – úrazem dítěte, pooperačním stavem apod. 

s vyjádřením lékaře 

Pokud již úplata za příslušný kalendářní měsíc byla plátcem uhrazena, bude mu       
příslušná výše úplaty vrácena v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem.   

 

(2)​ Snížení základní částky úplaty se nevztahuje na tyto případy: 

- běžná respirační onemocnění – chřipky, virózy, angíny apod. 
- rodinné důvody  

 
(3)​ Na základě písemné žádosti plátce doručené ředitelce základní školy sníží ředitelka 

základní školy základní částku úplaty stanovenou podle čl. 3 o polovinu, pokud délka 
docházky dítěte do mateřské školy je omezena na dobu nejvýše pěti kalendářních dnů v 
kalendářním měsíci z důvodu pobírání rodičovského příspěvku rodičem dítěte1. Snížení 
je platné od 1. dne kalendářního měsíce následujícího po kalendářním měsíci, v kterém 
byla písemná žádost plátcem doručena.  

 

Čl. 5 
Snížení úplaty v případě přerušení provozu 

1) § 30 odst. 3 písm. a) zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře, ve znění pozdějších předpisů 



(1)​ V případě přerušení provozu mateřské školy v měsíci červenci nebo srpnu se úplata 
stanovená plátci podle čl. 3 a 4 této směrnice za uvedené měsíce krátí v poměru 
odpovídajícímu počtu kalendářních dnů přerušení provozu vůči celkovému počtu 
kalendářních dnů v příslušném měsíci. 

(2)​ Pokud již úplata za příslušný kalendářní měsíc byla plátcem uhrazena, bude mu 
odpovídající výše úplaty vrácena v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem.   

 
 

Čl. 6  
Prokázání nároku na osvobození od úplaty 

(1)​ Nárok na osvobození od úplaty prokáže plátce předložením originálu písemného 
oznámení nebo rozhodnutí příslušného úřadu státní sociální podpory o přiznání dávky 
státní sociální pomoci, jejíž součástí je složka na živobytí, nebo členem domácnosti 
tohoto příjemce podle zákona o dávce státní sociální pomoci. 

(2)​ Osvobození od úplaty je platné od 1. dne kalendářního měsíce, v kterém plátce nárok na 
osvobození od úplaty ředitelce základní školy prokáže.  

(3)​ Dle § 6 odst. 6 vyhl. č. 14/2005 Sb platí, že od 1. 9. 2024 je od úplaty za předškolní 
vzdělávání osvobozen zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti 
náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách nebo je příjemcem 
dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je bonus na dítě, nebo členem domácnosti 
tohoto příjemce podle zákona o dávce státní sociální pomoci. Ředitelka školy stanovila 
obecné pravidlo o náležitostech dokládání rozhodných skutečností (viz příloha č. 1 
směrnice). 

 

Čl. 7 

Podmínky splatnosti úplaty 
(1)​ Úplata za kalendářní měsíc je splatná do 15. dne kalendářního měsíce. 

(2)​ Ředitelka školy může s plátcem ze závažných důvodů dohodnout jinou splatnost úplaty. 

(3)​ Plátce uhradí úplatu v hotovosti v pokladně základní školy prostřednictvím vedoucí 
učitelky mateřské školy.  

                                                              Čl. 8 

Podmínky při nedodržení termínu splatnosti úplaty 
(1)    Ředitel mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném 
zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže zákonný 
zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní 
stravování (§ 123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady 2. 
​
 
Ve Stupně dne 1. ledna 2026 

                                                                                                     ............................………. 
                                                                                                         Mgr. Radka Vokáčová 
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) § 35 odst.1 písm. d) zákona č. 561/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů 



Příloha č. 1 
 

Základní škola a mateřská škola Stupno, 
příspěvková organizace 

Stupno 62, 338 24 Břasy 1 
 

 
Náležitosti, které jsou zapotřebí pro osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání, platné od 
1. 1. 2026, dle § 6 odst. 6 vyhl. č. 14/2005 Sb. 
 

1.​ Od úplaty je osvobozen zákonný zástupce dítěte, který předložen originál písemného 
oznámení nebo rozhodnutí příslušného úřadu státní sociální podpory o přiznání dávky 
státní sociální pomoci, jejíž součástí je složka na živobytí. 

2.​ Toto rozhodnutí je platné po dobu aktuálního školního roku (září – červen). 
3.​ Zákonný zástupce je povinen škole bezodkladně nahlásit změny týkající se odebrání 

přídavku na dítě. V případě porušení této povinnosti bere na sebe důsledky vyplývající 
z porušení této povinnosti. 

 
 
 
 
Zákonný zástupce souhlasí ___________________________________________________ 
​ ​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ podpis zástupce + jméno dítěte 
​ ​ ​  
​ ​ ​ ​  
Stupno ________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Příloha č. 2 
 

Základní škola a mateřská škola Stupno, 
příspěvková organizace 

Stupno 62, 338 24 Břasy 1 
 

 
Školní řád MŠ Břasy 
 
Školní řád MŠ Stupno 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


