VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Clanek 1.

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice
je soucasti fadu §koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické
pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zapisu zakt do SD.

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaSkou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdelavani.

Clanek 2.

2. Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, méa sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je plnohodnotné zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpoc¢inku, volného casu a rekreace zaku.

Clanek 3.
3. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku, zaku a jejich zakonnvych zastupcu ve

skolském zarizeni nebo Skolském zaiizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha
s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti Zaki

Povinnosti Zakii

e Radné dochizet do SD dle prihlasky

e Svévolné neopoustét prostory SD, prostor jidelny, télocviény, hfi§tg, knihovny....

e Samostatné neodchazet v jinou dobu, neZ je stanovena na piihlasce. Takovy odchod je
mozny pouze na zaklad€ pisemné omluvy rodi¢l v nejkrajnéj$im piipadé je nutna SMS

e DodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni

e Plnit pokyny pedagogickych pracovnikil Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem

e Chovat se slusn¢ k pedagogtim, zaktim, dospélym a neohrozovat zdravi svoje ani jinych
0s0b, nenicit majetek skoly a SD

e Nahlasit uraz nebo vznik §kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD bez
zbyte¢ného odkladu.

e Nenosit do SD cenné piedméty

e Zécinesmi ve SD potizovat nahravky (audio, video, foto) a nosit do SD piedméty, které
by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost ostatnich



Prava zaka

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

74k ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani a naboZenstvi
74k mé pravo na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek
74k ma pravo byt seznamen se viemi piedpisy, se vztahem k jeho pobytu a &innosti
v SD (vnitini ¥ad)

74k mé pravo udastnit se viech &innosti a akci pofadanych $kolni druZinou a byt o nich véas
informovan

74k ma pravo vyuzivat vechny prostory SD uréené k zdjmovym &innostem

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Povinnost informovat pedagoga o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani
Povinnost oznamit divody nepfitomnosti zéka v souladu s podminkami stanovenymi
vnitinim fadem

Povinnost oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tidaje, které

jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.
Povinnost zajistit, aby zdk dochazel do SD fadné &isty a zdravotné zpiisobily
Povinnost spolupracovat s vychovatelkou pii feSeni vychovnych problému zaka
Povinnost zodpovédné vyplnit a véas odevzdat piihlasku do SD

Povinnost v&as uhradit uplatu za SD- v ptipadg, Ze toto nebude mozno, domluvi si
s vedenim skoly splatkovy kalendar

Povinnost postupovat pii vyzvedavani zaka dle informaci, které obdrzi spolecné
s piihlaskou do SD (zazvonit, vy&kat v prostorach chodby, pievzit zaka a respektovat
zakaz vstupu do budovy $koly)

Prava zakonnych zastupci

Byt informovani o chovani zaka v SD, o akcich SD a zucastiiovat se akci uréenych pro
rodice

Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (zéka), pticemz jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost

Na bezodkladnou informaci o tirazu zaka ¢i o nadhlé zméné jeho zdravotniho stavu

Na feSeni stiznosti s vedeni Skoly

Vstoupit do budovy se souhlasem vychovatelky

Pravidla vzajemnych vztahu zaki, zaméstnancii Skoly a zakonnych zastupcii

Zaci, pracovnici SD a zdkonni zastupci se navzijem respektuji, pfi vzajemném styku
dodrzuji zasady slusného chovani

Zakonni zastupci zéka jsou prokazatelng seznameni s pravidly a vnitfnim fadem SD na
prvni informacni schtizce a v prvni $kolni den vychovatelkou

Dotazy a pfipominky k provozu $kolni druziny 1ze konzultovat osobné nebo
telefonicky s vychovatelkou, kterd zvIast' zavazny problém ohlési vedeni Skoly
Vychovatelka informuje zakonného zastupce o problémovém chovani, Grazu a zméné
zdravotniho stavu Zaka osobné nebo telefonicky, o této skutecnosti vyrozumi vedeni
Skoly a zapiSe do poznamky v piehledu vychovné vzdélavaci prace



Clanek 4.

4. Podminky pro piihlagovani a odhlasovani 7aki a k dochazce do SD

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani o zplisobu piijimani zak.
Zpiusob prijimani Zaki

-Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.
- Zaci jsou piijimani zejména k pravidelné denni dochazce, ale mohou byt piijati i Zaci druhého
stupné zékladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tastnit i Zaci, ktefi nejsou
ptijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

-Zaci jsou na zakladé piihlasek rozdéleni do jednotlivych oddéleni. O rozdéleni zaki se stara
vedouci sekce SD ve spolupraci s vedenim skoly.

-Piihlasovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zékladé pisemnych piihlasek, které
vypisuji zakonni zastupci kazdy Skolni rok.

- Na piihlasce do SD jsou zaznameniny tudaje o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
ti¢astnika ze SD.

- Omluvu nepiitomnosti Zaka v druzing, odchylky od dochazky , nebo pokud ma Zzak odejit ze
SD jinak &i s jinou osobou nez je uvedeno na piihlasce do SD, sdéli tuto skuteénost rodice
pisemné, v nejnutnéj$im ptipadé SMS. Piedem znamou nepiitomnost zéka v druziné¢ oznami
zékonny zastupce pisemné, Ustné ¢i telefonicky.

-Ve $kolni druziné je uréena vedouci sekce SD vychovatelka J. Gothova, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlasovani zaku, predavani informaci rodicim, rozdéleni zaka do jednotlivych
oddéleni, vytfizovani namétl, stiznosti, organizaci a plynuly chod SD.

- O zafazeni zakli do Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly.

- Zapsani z4ci jsou nasledné ulozeni do elektronické evidence.
Vyse uplaty za pobyt Zika ve SD

Vysi uplaty za pobyt zédka ve SD stanovi feditel ZS na zakladé nakladi na provoz
Vv piedchozim roce (Sm. €. 1/2011 — Dodatek Smérnice ¢.1/2005 ze dne 26.1.2005 — pro skolni
rok 2021-2022, ktera stanovuje vysi Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné ¢astku
180,- K¢ za jeden mésic dochazky a je vybirana ve dvou splatkach. Za obdobi zati—leden (900,-
K¢) splatna do konce fijna, za obdobi unor—¢erven (900,- K¢&) splatna do konce biezna. Platby
jsou provadény pres ucty.

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, mtze feditel skoly rozhodnout o ptipadnych sankcich a

dalsich opatienich. Vedouci sekce SD koordinuje s ostatnimi vychovatelkami a pani Gdetni
ptipadné neplatice.

Kapacita $kolni druziny

- Kapacita SD byla ve §kolnim roce 2013/2014 navysena z ptivodnich 70 zakt na 105 zak.



Clanek 5.

5. Organizace ¢innosti ,provoz a rezim dne ve $kolni druziné

REZIM A PROVOZ SKOLNI DRUZINY 2021-2022

Zahrnuje ¢innosti: pravidelné, prileZitostné, zajmové, spontanni aktivity a ostatni
PROVOZ SD

RANNI SD 6,15 -7,30 — pouze v SD na 1. stupni

ODPOLEDNI SD: 11,05- 16,15 SD v budové 1. stupné i v SD nad jidelnou

6,15 -7,30 hodin

- ranni druzina (relaxace, poslech pohadek, vypravéni, drobné hry)

- do ranni druziny dochazeji zaci prabezné

(dle potieb rodict a dle autobusového spojeni, nejpozdéji do 7,10)

- 74ci jsou po prichodu zapsani do piehledu dochazky ranni druziny

- bezpec¢nost na chodbé a v Satnach v tuto dobu zajist'uje nepedagogicky zaméstnanec skoly
- po ukonceni ranni druziny odchézeji zéaci do svych tiid

- zaci, ktefi maji ucebny v budové 2. stupné z RD odvadi vychovatelka

11,05 — 14,00 hodin

- shromazdovani zaku, hygiena, stolovani

- klidova relaxac¢ni ¢innost (na koberci, na zahrad¢)

- Cetba na pokracovani, stolni a spolecenské hry, prohlizeni ¢asopisi, knizek

- kresleni, vybarvovéni, pobyt venku

- prostor pro spontanni aktivity zaki

- vywiti TV.aDVD

- ¢&innost zajmovych ttvard vedenych pedagogy $koly a SD

- zajmové ¢innosti zaloZené na ptimych zazitcich, vychdzejici caste¢né z individudlni
volby, détské zvidavosti, potfeby zaméstnavat se, bavit se, komunikovat a navazujici
na ro¢ni plan SD a SVP

- Cinnosti vestranné zalozené, fizené i spontanni, citlivé vedené pedagogem.

- Pobyt venku i v télocviéng, zpivani, vychazky, poznavani piirody, dramatizace,
besedy, exkurze, spoluprace s knihovnou, divadla a ostatni akce

- odchody a vyzvedavani zakt

14,00 — 14,30 hodin
- svacina
- slucovani odd¢leni, odchody a vyzvedavani zaki

14,30 — 16,15 hodin

- Spontanni a odpocinkové aktivity
- Slucovani jednotlivych oddéleni, odchody a vyzvedavani zaka

Tyto cinnosti slouzi k regeneraci sil, rozvijeji osobnost zdka, umoZiuji seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchu a dalsi rozvoj pohybovych dovednosti. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost méize byt
organizovana pro vybrané Zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodig.



e Pfi nevyzvednuti zaka DO KONCE PROVOZNI DOBY se fidime doporu¢enym
postupem MSMT.

e (ddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikai.
e Do skolni druziny pfedavaji zaky ucitelky, které vyucovaly posledni hodinu.

e Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky- vedouci sekce $kolni druziny.

e V dobd fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD podle
pozadavkl a zajmu rodica zaka.

e V dob¢é mimofadnych prazdnin nebo mimoifadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa s pripadnym omezenim podle pokynti hygienika.

e Pfi postupnych odchodech 74kt z jednotlivych oddéleni domi, je moZzné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonéva jinou Cinnost —
zajmovou, relaxacni apod.

e SD miiZze v rAmci své bézné &innosti, v priibdhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
z4jmové utvary, jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni
druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto Gtvarech, pro Ziky nezapsané
k pravidelné dochéazce do SD, miize byt poskytovana za uplatu.

Clanek 6.

6. Pravidla chovani 74k p¥i ¢innostech SD

e ZAci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD.

e Bez védomi vychovatelky Zzk neopousti prostory SD. Doba pobytu ve §kolni druzing
se fidi udaji na ptihlasce do SD.

e K hram, hra¢kam, knihdm atd. se Z4ci chovaji ohledupIng a $etrné. Umyslné poskozeni
nebo zni€eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

e 74k se ve $kolni druzing chova slu$né k dospélym i jinym zaktim 8koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje fady odbornych uceben. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

e 74k chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, u¢astni se organizovanych &innosti.
Dochéazka do Skolni druZiny je pro ptihlaSené zZaky povinna. Odhlasit Zdka mohou rodice
pisemné kdykoliv béhem Skolniho roku.

e 74k udrzuje prostory Skolni druziny v G&istotd a pofadku, chrani majetek pied
poskozenim.



Clanek 7.

7

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, datky feditele $koly,
klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.

e Pii poruSeni povinnosti stanovenych vnitinim fadem SD lze podle zavaznosti poruSeni
zékovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) dutku tfidniho ucitele,
c) dutku feditele skoly.

e Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.
e Vychovatelky nejcastéji pouzivaji slovni hodnoceni, bodovani, drobné odmény

Pokud Zzak narusuje soustavné vnitini fad SD, ¢innost SD a svym projevem porusuje kazen,

pofadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé& svévoln& nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zdvaznych divodi, mize byt rozhodnutim feditele ze SD vyloucen.

Clanek 8.

8. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob&é mimo vyuéovani dovoleno zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo mimo budovu pfti akci potadané
Skolou z4ci hlési ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni den skolniho roku a
dodatecné pouceni zaka, kteti chybéli. O pouceni Zaki provedou vychovatelky zaznam do tfidni
knihy.

Bezpeénost 74kt i pedagoghi SD je ve viech oddélenich zabezpedena kamerovym systém, ktery
slouzi k vydavani zakt a k monitorovani podezielych jevi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piredchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaklim a studentim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii  praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k
Iékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pii trazu poskytnou zikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazii, pfipadné vyplni predepsané
formuléare.

Osetieni a vyplnéni zaznamt zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospé¢lé
osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajisStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny, tidi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci piihlaseni do
SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych
odd¢leni.

Clanek 9.

9. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, Zaka a
studenti.

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, uciteli ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana tihrada od rodict zéka, ktery poskozeni zptisobil. Pi
zavazngjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen
Policii CR, p¥ipadné organiim socidlni péce.

e Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci .

e Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné, cenné véci do Skoly nenosi. Pokud takové véci
pfinesou, maji je neustale u sebe. Na pozadani si mohou cennosti odlozit z
bezpecnostnich diivodl 1 na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu.

e 7Z4ci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena. Zaci
jsou povinni fadné€ peCovat o majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poSkozenim.

e Pii nahldSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zékladé¢ vypovédi
poskozeného. Véc se pieda orgdniim Cinnym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak a rodi¢ bude poucen, Ze ma tuto moznost.



Clanek 10.

10. Dokumentace

Ve skolni druzin€ se vede tato dokumentace:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

Evidence pfijatych z4ki — formou piihlasek do SD

Ttidni kniha zajmového vzdélavani a piehled dochazky Zakd do ranni i odpoledni SD
Roéni hodnoceni prace $kolni druziny formou vyroéni zpravy SD

Vnitini #ad $kolni druZiny, reZim prace SD

Zpravy o ¢innosti sekce

Zaznamy o ¢innostech zajmovych utvart

Skolni vzdélavaci program zajmového vzdélavani SD

Clanek 11.

11. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec.
2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi
skartaénim fadem Skoly.
3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2021
Ve Stupng, dne 1. 9. 2021 Mgr. Jaroslava Auterska

feditelka Skoly



